
LETTERA DI INCARICO PROFESSIONALE
 
 
 
 
Il sottoscritto ##CLIENTE_DENOMINAZIONE##, nato a ##CLIENTE_NATO_A##, il ##CLIENTE_NATO_IL##, C.F. ##CLIENTE_CODICE_FISCALE##, residente in ##CLIENTE_SEDE_INDIRIZZO##, ##CLIENTE_SEDE_CITTA##, C.P. n. ##CLIENTE_SEDE_CAP##, email ##CLIENTE_EMAIL##, PEC ##CLIENTE_PEC## successivamente denominato “Cliente”,

CONFERISCE
 
al ##PROFESSIONISTA_TITOLO## ##PROFESSIONISTA##, iscritto all'Ordine dei Dottori Commercialisti e degli Esperti Contabili di ##PROFESSIONISTA_ORDINE## con il n. ##PROFESSIONISTA_ALBO## che opera anche quale associato dello studio ##STUDIO## con Partita IVA ##STUDIO_PARTITA_IVA## successivamente denominato "Professionista", il seguente incarico professionale, disciplinato dai seguenti articoli ed accettato dal Professionista mediante sottoscrizione della presente lettera d'incarico. 
 

OGGETTO DELLA PRESTAZIONE E COMPENSO
In funzione della natura della pratica, del tempo stimato per il suo espletamento, della complessità della stessa, nonché avuto riguardo all’importanza dell’opera richiesta e tenuto conto delle prestazioni professionali che si rendono necessarie ed indispensabili per una corretta esecuzione dell’incarico conferito, il preventivo di massima per l’espletamento degli incarichi oggetto del presente mandato ammonta, rispettivamente:

##SERVIZI##

In caso di prestazioni continuative, il compenso sopra determinato sarà adeguato annualmente in base all’indice ISTAT FOI.
Non sono comprese nell’incarico le prestazioni professionali che non siano state specificatamente indicate.
I compensi si intendono sempre al netto dell’I.V.A. (attualmente nella misura del ##ALIQUOTA_IVA##%) e del contributo integrativo previdenziale (attualmente nella misura del ##CONTRIBUTO_PREVIDENZIALE##%).  
Al professionista sarà essere riconosciuto un rimborso per le spese generali di studio, quantificato nella misura del ##SPESE_STUDIO##% del compenso stabilito e le ulteriori spese necessarie all'espletamento dell'incarico. 

PAGAMENTO 
Il pagamento dovrà avvenire entro 30 giorni dall'emissione dell'avviso di notula che segue il completamento delle singole prestazioni da parte del Professionista (##BANCA##). 
Nel caso in cui i pagamenti dei compensi, delle spese e degli acconti non siano effettuati nei termini convenuti saranno dovuti gli interessi di mora determinati ai sensi di legge.

DURATA E RECESSO
 L’incarico decorre dalla data di sottoscrizione del presente mandato professionale e si intende concluso con la consegna dell’elaborato ovvero conferito fino al ##MANDATO_DATA_SCADENZA##, con rinnovo tacito annuale. Ciascuna delle Parti può escludere il rinnovo tacito comunicando all’altra la propria volontà, a mezzo PEC ovvero lettera raccomandata A/R da inviarsi entro il 30 settembre precedente ogni scadenza annuale.

POLIZZA ASSICURATIVA 
Si dà atto che alla data di sottoscrizione del presente mandato professionale il Professionista è assicurato per la responsabilità civile contro i rischi professionali, con apposita/e polizza/e n. ##CONTRATTO_ASSICURATIVO_NUMERO## massimale/i pari a euro ##CONTRATTO_ASSICURATIVO_MASSIMALE##, stipulata/e con la/e Compagnia/e di Assicurazioni ##CONTRATTO_ASSICURATIVO_AGENZIA##. 


ELEZIONE DI DOMICILIO
Per gli effetti del presente mandato professionale, le Parti eleggono domicilio nei luoghi in precedenza indicati, nel quale saranno indirizzate eventuali comunicazioni, fatto salvo l’utilizzo della posta elettronica certificata (PEC). Al fine di agevolare lo scambio delle informazioni, il Cliente comunica i seguenti recapiti per l’invio delle stesse:
##CLIENTE_EMAIL##
##CLIENTE_PEC## 
##CLIENTE_CELLULARE## 

I recapiti relativi allo studio sono:
##STUDIO_EMAIL##
##STUDIO_PEC## 
##STUDIO_TELEFONO## 
##STUDIO_CELLULARE## 


Il Cliente dichiara di essere stato informato dal Professionista di tutte le circostanze prevedibili, in relazione alla normale evoluzione dell’incarico conferito, per quanto noto e conosciuto dallo stesso al momento della stipulazione del presente mandato.
Il rapporto è regolato dalle condizioni generali relative al MANDATO PROFESSIONALE allegate al presente (allegato “B”) e sottoscritte dalle parti.


Per accettazione e affidamento dell’incarico 






##FIRMA_PROFESSIONISTA##				##FIRMA_CLIENTE##







ALLEGATO B
Condizioni generali relative al mandato professionale 



Art. 1 – Prestazioni Professionali
1.1 Individuazione delle prestazioni necessarie.
L’incarico conferito, le prestazioni necessarie al suo assolvimento, il suo grado di complessità, nonché tutte le informazioni utili circa gli oneri ipotizzabili fino alla sua conclusione, sono state dettagliatamente indicate sulla base degli elementi raccolti nel corso del colloquio preliminare con il Cliente, finalizzato alla predisposizione del preventivo di massima.
1.2 Prestazioni probabili ma non certe.
Il Cliente prende atto che l’attività professionale finalizzata all’assolvimento dell’incarico conferito è comunque funzione di una serie di attività tra loro connesse e correlate; in considerazione del fatto che non tutte queste attività sono oggettivamente prevedibili e quantificabili con precisione al momento del conferimento dell’incarico e della conseguente accettazione da parte del Professionista, qualora nel corso dello svolgimento dell’incarico si rendessero necessarie le prestazioni elencate, il Professionista avrà la facoltà di richiedere, in aggiunta ai compensi indicati nello specifico MANDATO PROFESSIONALE i compensi riportati. 
1.3 Tassatività delle prestazioni incluse.
Il presente incarico comprende esclusivamente le prestazioni indicate nel MANDATO sotto la voce “OGGETTO DELLA PRESTAZIONE E COMPENSO”. Tutto ciò che non è ivi espressamente indicato non rientra nel presente incarico professionale.

Art. 2 - Pattuizione del compenso
2.1. Il Cliente prende atto che il compenso è stato pattuito al momento del conferimento dell’incarico, tenuto conto della complessità dello stesso e determinato in funzione delle prestazioni ipotizzabili alla data del conferimento e, di fatto, ipotizzate ed espressamente indicate nel MANDATO.
2.2. Il Cliente prende atto che gli importi indicato nel MANDATO non tengono conto delle spese e dei diritti che il Professionista si trovi ad anticipare per conto del Cliente stesso, in esecuzione dell’incarico affidato, pertanto, tali somme saranno notulate a parte, allegando i giustificativi di spesa.
2.3. Eventuali anticipi per spese e diritti da sostenere, sono distintamente specificati nel punto “OGGETTO DELLA PRESTAZIONE E COMPENSO”.
2.4. Il Professionista, durante il corso della prestazione, può richiedere acconti sui compensi, in misura non superiore alla percentuale del 70% sugli onorari fino a quel momento maturati, che dovranno essere saldati entro 30 giorni dall’invio della relativa notula.
2.5. I compensi sopra indicati e gli eventuali compensi accessori – e ogni altra forma di pagamento comunque denominata ai sensi del presente contratto – si intendono sempre al netto dell’IVA e dei contributi previdenziali dovuti ai sensi di legge (CP).
2.6. Il Cliente dichiara di essere stato informato dal Professionista di tutte le circostanze prevedibili, in relazione alla normale evoluzione dell’incarico conferito, per quanto noto e conosciuto dallo stesso al momento della stipulazione del contratto.
2.7. Trattandosi di un’obbligazione di mezzi, l’esito della pratica non condizionerà la misura del compenso pattuito.

Art. 3 – Modalità di svolgimento dell’incarico
3.1. Diligenza. Il Professionista, con l’assunzione del presente incarico si impegna a prestare la propria opera nel rispetto degli artt. 2229 e ss. del Codice Civile, usando la normale diligenza richiesta dalla professione e dalla natura dell’attività esercitata, dalle leggi e dalle norme deontologiche di riferimento. 
3.2. Collaboratori, dipendenti e ausiliari. Il Professionista nell’espletamento dell’incarico può, sotto la propria direzione e responsabilità, avvalersi di collaboratori o di personale dipendente. Il Professionista potrà altresi avvalersi di ausiliari (professionisti-tecnici) esterni al proprio Studio, sempre nel rispetto delle norme di deontologia professionale. 
3.3. Verifica dei documenti. Il Professionista, nell’adempimento dell’incarico ricevuto, non è tenuto a svolgere operazioni di verifica volte al rinvenimento di frodi, falsi o altre irregolarità, ad eccezione dell’ipotesi in cui ciò costituisca oggetto dell’incarico conferito. Pertanto la documentazione e le informazioni che il Cliente fornirà al Professionista dovranno essere complete e veritiere e, in tal senso, verranno comunque considerate.
3.4. Segreto professionale. Il Professionista rispetta il segreto professionale non divulgando fatti o informazioni di cui è venuto a conoscenza in relazione all’espletamento dell’incarico, né degli stessi può farne uso, sia nel proprio che nell’interesse di terzi e deve curare e vigilare che anche collaboratori, dipendenti e i tirocinanti rispettino questi doveri. Le eventuali segnalazioni di operazioni sospette effettuate non costituiscono violazione degli obblighi di segretezza, del segreto professionale o di eventuali restrizioni alla comunicazione di informazioni imposte in sede contrattuale o da disposizioni legislative, regolamentari o amministrative e, se poste in essere per le finalità ivi previste e in buona fede, non comportano responsabilità di alcun tipo. Il Professionista ha, inoltre, il diritto d’astenersi dal testimoniare secondo quanto previsto dagli artt. 249 c.p.c e 200 c.p.p..
3.5. Trasparenza. Il Professionista si impegna a comunicare al Cliente le informazione in ordine all’esecuzione dell’incarico, all’esistenza di conflitti di interesse fra il Professionista e il Cliente, nonché a comunicare, previamente e per iscritto, i nominativi di ausiliari esterni allo studio di cui intende avvalersi.
3.6. Tutela della privacy. I dati che saranno forniti dal Cliente, per le ragioni derivanti dalla presente lettera di incarico saranno oggetto di trattamento nel rispetto del Regolamento UE 679/16 (GDPR) e successive modifiche come da informativa ex art. 13 allegata alla presente scrittura (ALLEGATO “C”). 
3.7. Utilizzo di sistemi di Intelligenza Artificiale (IA)
3.7.1. Il Professionista, nello svolgimento dell’incarico, potrà avvalersi di sistemi di intelligenza artificiale (IA), inclusi strumenti di IA generativa, esclusivamente per finalità ausiliarie, quali a titolo esemplificativo e non esaustivo: supporto nella ricerca documentale e giurisprudenziale, redazione di bozze di documenti, predisposizione di contenuti non decisionali. In ogni caso, l’attività professionale, le valutazioni critiche, le decisioni e le responsabilità connesse all’incarico rimangono esclusivamente in capo al Professionista, il quale esercita un controllo umano effettivo su tutte le attività svolte con l’ausilio dell’IA. 
3.7.2. Il Cliente prende atto che l’impiego di sistemi di IA non comporta l’adozione di decisioni automatizzate ai sensi dell’art. 22 del Regolamento (UE) 2016/679, né produce effetti giuridici o significativamente analoghi nei suoi confronti. Qualora l’utilizzo dei suddetti strumenti implichi il trattamento di dati personali del Cliente o di terzi, il Professionista garantisce che tale trattamento avverrà nel rispetto del Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR), del Regolamento (UE) 2024/1689 (AI Act), della normativa nazionale applicabile e dell’informativa fornita ex art. 13 GDPR. 
3.7.3. Il Professionista si impegna, ove richiesto, a informare il Cliente in modo trasparente circa la tipologia di strumenti di IA impiegati, le finalità del loro utilizzo e le misure adottate per garantirne la correttezza, la sicurezza e la conformità normativa. 
3.7.4. Il Cliente potrà, su richiesta espressa e motivata, chiedere l’esclusione dell’utilizzo di strumenti di intelligenza artificiale nell’ambito dell’incarico, fermo restando il rispetto degli obblighi deontologici e di diligenza professionale da parte del Professionista. 

Art. 4 – Obblighi del Cliente
4.1. Informazione. Il Cliente ha diritto di essere informato in ordine all’esecuzione dell’incarico e all’esistenza di situazioni di conflitto d’interesse tra il Professionista e il Cliente.
Il Cliente ha la facoltà di esprimere per iscritto il proprio eventuale dissenso rispetto agli ausiliari di cui il Professionista intende avvalersi entro 3 (tre) giorni dalla sottoscrizione del MANDATO.
4.2. Consegna dei documenti. Il Cliente è tenuto a far pervenire presso lo studio del Professionista in tempo utile la documentazione necessaria affinché il Professionista possa adempiere regolarmente gli obblighi assunti con l’accettazione del presente incarico.
4.3. Inadempimento alla trasmissione dati. La trasmissione tardiva, imprecisa o incompleta, da parte del Cliente, dei dati necessari all’espletamento delle attività oggetto dell’incarico conferito, esonera il Professionista da ogni eventuale responsabilità.
4.4. Documenti e informazioni sopravvenute. Il Cliente ha l’obbligo di informare tempestivamente il Professionista su qualsiasi fatto, atto o circostanza che abbia inerenza all’incarico conferito a mezzo di atti scritti (lettera, fax, messaggio di posta elettronica).
4.5. Collaborazione. Il Cliente deve collaborare con il Professionista ai fini dell’esecuzione del presente mandato, consentendo allo stesso ogni attività di controllo e verifica che, ad insindacabile giudizio del Professionista stesso, si renda necessaria ed indispensabile per lo svolgimento della pratica. 
4.6. Antiriciclaggio d.lgs 231/2007 e d.lgs. 90/2017. Ai sensi di tale normativa Il Cliente dichiara di:
a)	di essere stato informato che il Professionista è tenuto ad assolvere gli obblighi connessi alla prevenzione dell’utilizzo del sistema finanziario a scopo di riciclaggio e di finanziamento del terrorismo ai sensi del d.lgs. n. 231/2007 (come modificato dal d.lgs. 25 maggio 2017, n. 90) e, in particolare, a procedere all’adeguata verifica della clientela, alla conservazione dei documenti e delle informazioni, nonché, ove necessario, alla segnalazione di operazioni sospette. Ai sensi di tale normativa, il Cliente ha l’obbligo di fornire al Professionista i documenti e le informazioni relativi alla persona fisica (o alla società) e ai firmatari della presente lettera di incarico, nonché al Titolare Effettivo della prestazione in caso di cliente diverso dalla persona fisica. Tali documenti ed informazioni dovranno, inoltre, essere trasmessi con la massima tempestività, in caso di successiva variazione dei dati del Titolare Effettivo, onde consentire al Professionista di svolgere puntualmente gli adempimenti di adeguata verifica previsti dalla normativa, ivi compreso il controllo costante. L’omessa o tardiva trasmissione dei dati rilevanti ai fini della normativa Antiriciclaggio rende difficoltoso o impossibile al Professionista conformarsi alla stessa. Conseguentemente, la mancata disponibilità dei documenti e delle informazioni richiesti potrebbe impedire l’esecuzione della prestazione professionale, come espressamente previsto dalla normativa Antiriciclaggio;
b)	di essere consapevole che il Professionista conserva i dati e le informazioni che ha acquisito per assolvere gli obblighi di adeguata verifica, affinché possano essere utilizzati per qualsiasi indagine per operazioni di riciclaggio o di finanziamento del terrorismo o per corrispondenti controlli a cura dell’UIF o di qualunque altra Autorità competente.
Si fa presente che, in attuazione di quanto stabilito dal nuovo testo dell’art. 18, co. 2, del d.lgs. n. 231/2007, il Professionista assolve gli obblighi di identificazione e di verifica dell’identità del cliente, dell’esecutore e del titolare effettivo prima del conferimento dell’incarico avente ad oggetto la prestazione professionale.
4.7. Interessi di mora. Nel caso in cui i pagamenti dei compensi, delle spese e degli acconti non siano effettuati nei termini convenuti saranno dovuti gli interessi di mora determinati ai sensi di legge.

Art. 5 – Deposito della documentazione
5.1. Ambito oggettivo. Il Professionista è autorizzato a trattenere presso il suo Studio la documentazione fornita dal cliente, necessaria all’espletamento dell’incarico, per il tempo strettamente necessario all’espletamento dello stesso.
5.2. Durata. Il Cliente ha l’obbligo di ritirare la documentazione a semplice richiesta del Professionista.

Art. 6 – Durata e recesso
6.1. Recesso del Professionista. Il Professionista può recedere dal contratto per giusta causa, ovvero qualora, a suo insindacabile giudizio, ritenga venuto meno il rapporto fiduciario con il cliente.
6.2. Modalità di recesso del Professionista. Il recesso del Professionista avverrà dando comunicazione scritta al Cliente, a mezzo PEC ovvero lettera raccomandata A/R, con un preavviso di almeno 15 giorni, decorrenti dal ricevimento, durante i quali il Professionista si impegna ad adempiere agli atti derivanti dall’incarico conferito che avranno scadenza nel corso di tale periodo; nella medesima comunicazione sarà dato avvertimento al Cliente in ordine agli adempimenti che scadranno nei 20 giorni successivi al perfezionamento del recesso. 
6.3. Giusta causa. Il Cliente riconosce che costituiscono esplicitamente giusta causa di recesso:
· il mancato adempimento degli obblighi di cui al presente contratto;
· il mancato rispetto dei pareri forniti dal Professionista vertenti sull’oggetto del contratto;
· la mancata accettazione dell’aumento del compenso di cui al successivo art. 7.
Il suddetto elenco ha valenza esemplificativa e non esclusiva.
6.4. Clausola risolutiva espressa. Qualora il ritardo dei pagamenti di quanto dovuto dal cliente in base al MANDATO si sia protratto per oltre 30 giorni rispetto al termine pattuito, il Professionista, ai sensi dell’art. 1456 del Codice civile, ha facoltà di risolvere il contratto comunicando al Cliente, a mezzo PEC ovvero lettera raccomandata A/R, la propria volontà di avvalersi della presente clausola.
In tale caso, il Professionista è tenuto ad osservare quanto previsto al precedente punto 6.2.
6.5. Inadempimento. Viene fatta comunque salva la disciplina legale relativa all’inadempimento.


Art. 7 – Eccessiva onerosità sopravvenuta
7.1. Inadeguatezza sopravvenuta del compenso. Il compenso è stato pattuito al momento del conferimento dell’incarico, tenuto conto della complessità dello stesso e determinato in funzione delle prestazioni ipotizzabili alla data del conferimento e, di fatto, ipotizzate, ed indicate in OGGETTO DELLA PRESTAZIONE E COMPENSO. Poiché l’attività professionale qui richiamata è comunque funzione di una serie di attività tra loro connesse e correlate, considerato che non tutte queste attività sono oggettivamente prevedibili e quantificabili, il Professionista, qualora nel corso dello svolgimento dell’incarico rilevi che, a causa di circostanze non previste o non prevedibili, si stia verificando una manifesta incongruenza tra le prestazioni ipotizzate ed espressamente indicate e quelle che si stanno rendendo effettivamente necessarie per l’adempimento dell’incarico stesso, deve darne tempestiva comunicazione al Cliente.
7.2. Aumento del compenso. Nella comunicazione di cui al punto precedente, sarà evidenziato l’aumento del compenso richiesto dal Professionista e le motivazioni a sostegno di detta richiesta, con invito al Cliente a sottoscrivere entro dieci giorni l’accettazione del nuovo importo.
7.3. Recesso del Professionista. La mancata accettazione di tale aumento da parte del Cliente comporta giusta causa di recesso da parte del Professionista ai sensi dell’art. 6.

Art. 8 – Responsabilità professionale
8.1. Limitazione di responsabilità. Il Professionista risponde per errori o inadempimento nello svolgimento dell’incarico.
8.2. Fatto del Cliente. Il Professionista declina ogni responsabilità per mancata o tardiva esecuzione del mandato dovuta ad incuria, inerzia o negligenza da parte del Cliente; verificatasi tale circostanza, il Cliente è comunque tenuto al pagamento del compenso concordato.
8.3. Obbligo di denunzia e decadenza dalle azioni. Eventuali atti, fatti o circostanze che generano o possono generare un danno o un pregiudizio in capo al Cliente, riconducibili, in via diretta o indiretta, all’attività svolta dal Professionista e imputabili a sua incuria, negligenza, inadempimento o simili, dovranno essere denunziati per iscritto al Professionista entro 15 giorni dalla loro prima manifestazione.
La mancata tempestiva denunzia determina la decadenza, in capo al Cliente, da ogni azione verso il Professionista, a titolo esemplificativo ma non esclusivo rivolta al risarcimento dei danni, alla restituzione del compenso pagato o rivolta a non pagare in tutto o in parte il compenso al Professionista.

Art. 9 – Conciliazione e arbitrato
9.1. Procedura di conciliazione. Le Parti convengono che le controversie che dovessero insorgere in relazione al presente contratto, relative alla sua validità, interpretazione, esecuzione e risoluzione, e degli atti che ne costituiscono emanazione, compresa ogni ragione di danni, saranno sottoposte alla Procedura di Mediazione da parte dell’Organismo di Mediazione ##MEDIAZIONE_ORGANISMO## con sede in ##MEDIAZIONE_INDIRIZZO##, ##MEDIAZIONE_CITTA##, ##MEDIAZIONE_CAP##, C.F. ##MEDIAZIONE_CF##,  P.IVA ##MEDIAZIONE_PARTITA_IVA##, iscritto presso il Ministero della Giustizia al n. ##MEDIAZIONE_NUMERO_ISCRIZIONE## del Registro degli Organismi di Mediazione, in base al relativo Regolamento di Mediazione. Il Cliente e il Professionista si impegnano a ricorrere alla Procedura di Mediazione dell’Organismo preposto prima di iniziare qualsiasi procedimento giudiziale. 
9.2. Ingiunzione di pagamento per compenso professionale. Sono espressamente escluse dalla clausola di conciliazione di cui al punto precedente, e sono quindi devolute direttamente all’autorità giudiziaria, le controversie relative al pagamento degli onorari spettanti al Professionista, cosi come definiti e concordati tra le parti, con eventuale ricorso per decreto ingiuntivo.

Art. 10 – Rinvio
Per quanto non espressamente previsto con la presente lettera di incarico, le Parti fanno esplicito riferimento alle norme di legge, alle norme deontologiche del Professionista cui è affidata l’esecuzione dell’incarico.

Art. 11 – Registrazione
Il presente contratto potrà essere registrato in caso d’uso, a cura e spese della parte interessata. La registrazione avverrà in misura fissa, in base alle disposizioni vigenti, essendo tutti i corrispettivi soggetti ad IVA ai sensi di legge.

Per accettazione delle condizioni generali



##FIRMA_PROFESSIONISTA##				##FIRMA_CLIENTE##



Si allega, debitamente sottoscritta, per presa visione ed espressa accettazione, l’“Informativa Privacy”.
Ai sensi e per gli effetti degli articoli 1341 e 1342 del c.c. il Cliente dichiara di avere letto e compreso e pertanto di accettare espressamente quanto previsto agli articoli: 
Art. 1.2) “Prestazioni probabili ma non certe”
Art. 2) “Pattuizione del compenso”
Art. 3) “Modalità di svolgimento dell’incarico”
Art. 4) “Obblighi del Cliente”
Art. 5) “Deposito della documentazione”
Art. 6) “Durata e recesso”
Art. 7) “Eccessiva onerosità sopravvenuta” 
Art. 8) “Responsabilità professionale”
Art. 9) “Conciliazione e arbitrato”


								##FIRMA_CLIENTE##

ALLEGATO C

INFORMATIVA PRIVACY 
 
1.1 - Modello Organizzativo Privacy
Prima della firma del mandato viene messa a disposizione copia aggiornata del modello organizzativo Privacy dello Studio, il quale deve essere attentamente valutato dal Cliente in quanto contenente le principali indicazioni in merito alle procedure e alle modalità con cui lo Studio intende trattare i dati dei Clienti, in conformità con le normative vigenti e in particolare in compliance con il Regolamento UE 679/16.
Il documento “Modello Organizzativo Privacy” è sempre a disposizione, nella versione aggiornata, presso la sede dello Studio. Gli stati di aggiornamento sono resi noti attraverso la pubblicazione sulla pagina web dello Studio.
Con la firma del mandato il Cliente dichiara di aver compreso e di condividere i contenuti del modello “Modello Organizzativo Privacy” e si impegna a monitorarne gli stati di aggiornamento onde poter chiedere l’accesso al documento in visione.
Disaccordi delle parti in merito ai contenuti del “Modello Organizzativo Privacy” determinano una risoluzione immediata del mandato; i dati oggetto dell’incarico, prima della risoluzione potranno essere trattati con i medesimi strumenti e i metodi indicati in ogni versione successiva del “Modello Organizzativo Privacy”.
1.2 - Informativa sul trattamento dei dati personali del Cliente (art. 13 e 14 del Regolamento UE 679/16)
1.2.1 - TITOLARE DEL TRATTAMENTO

##RESPONSABILE_TRATTAMENTO_DATI##, con sede in ##TITOLARE_INDIRIZZO##, ##TITOLARE_CITTA##, ##TITOLARE_CAP##, C.F. ##TITOLARE_CF## - P.IVA ##TITOLARE_PIVA##, ##TITOLARE_TELEFONO##, ##MAIL_TRATTAMENTO_DATI##, Sito Web ##TITOLARE_WEB##
FONTE DEI DATI: i suoi dati sono stati raccolti a seguito di richieste di preventivi e altra documentazione commerciale, scambio di corrispondenza e di dati anagrafici necessari e inerenti ai rapporti commerciali potenziali o correnti.
1.2.2 - RESPONSABILE DELLA PROTEZIONE DEI DATI (DPO)
Il Titolare del trattamento non rientra trai soggetti obbligati alla nomina del Responsabile della Protezione dei Dati.
1.2.3 - FINALITÀ, BASE GIURIDICA DEL TRATTAMENTO E LEGITTIMI INTERESSI PERSEGUITI DAL TITOLARE DEL TRATTAMENTO E PERIODO DI CONSERVAZIONE DEI DATI PERSONALI.
Finalità:	
1. Permetterle la fruizione dei servizi forniti dal Titolare e degli ulteriori Servizi eventualmente da Lei richiesti; 
2. Adempiere agli obblighi precontrattuali, contrattuali e fiscali derivanti da rapporti con Lei in essere;
3. Adempiere agli obblighi previsti dalla legge, da un regolamento, dalla normativa comunitaria o da un ordine dell’Autorità;
4. Prevenire o scoprire attività fraudolente o abusi dannosi;
5. Esercitare i diritti del Titolare, ad esempio il diritto di difesa in giudizio.
6. Conservare la documentazione in formato elettronico (anche in conservazione digitale a norma) ovvero cartaceo come per legge anche per finalità di verifiche e accertamenti fiscali da parte delle autorità competenti.
7. Ottenere e mantenere certificazioni e accreditamento da parte di clienti e/o enti terzi.
8. Altre finalità previste dalla normativa vigente, inerenti agli obblighi derivanti da contratti in essere e futuri.
9. Garantire la reperibilità Sua o di persone che curano i Suoi interessi.
10. FornirLe copie o estratti anche dopo la conclusione del mandato.
11. Per finalità di promozione delle attività del Titolare del trattamento, attraverso l’invio di newsletter e di comunicazioni informative
Base giuridica del trattamento: per le finalità di cui ai numeri 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9 e 10 la base giuridica  del trattamento è costituita dal contratto e dalla legge.
Le segnalo che se Lei ha già rapporti giuridici in essere con il Titolare, lo stesso potrà inviarLe comunicazioni volte a fornire servizi e prodotti del Titolare analoghi a quelli di cui ha già usufruito, salvo Suo dissenso (già art. 130 co. 4 Codice Privacy e art. 6, co. 1 lett. b GDPR). In questo caso la  base giuridica del trattamento è costituita dal legittimo interesse 
Periodo di conservazione dei dati personali: I dati personali saranno trattati per il periodo necessario per l’adempimento di obblighi civilistici e fiscali.
Nel caso in cui Lei stia comunicando al Titolare del trattamento anche dati o documenti riferiti ad altri soggetti interessati o terzi, con la firma in calce Lei attesta di aver ottenuto specifica procura a prestare, per loro conto, il consenso al Trattamento dei dati contenuti nella documentazione trasmessa, per le medesime finalità indicate qui sopra, impegnandosi poi a trasmettere loro copia della presente informativa.
1.2.4 - EVENTUALI DESTINATARI O LE EVENTUALI CATEGORIE DI DESTINATARI DEI DATI PERSONALI
Nei limiti pertinenti alle finalità di trattamento indicate, i Suoi dati potranno essere comunicati a partner, società di consulenza, aziende private, nominati Responsabili dal Titolare del Trattamento o in qualità di titolari autonomi o, qualora ve ne siano i presupposti, “contitolari del trattamento dei dati”. I Suoi dati non saranno in alcun modo oggetto di diffusione. I Responsabili e gli Incaricati del trattamento in carica sono puntualmente individuati in apposito registro, aggiornato con cadenza periodica.
1.2.5 - TRASFERIMENTO DEI DATI PERSONALI IN UN PAESE TERZO
I Suoi dati personali potranno essere eventualmente trasferiti all’estero, in conformità a quanto previsto dalla normativa vigente, anche in Paesi non appartenenti all’Unione Europea ove il Titolare del Trattamento persegua eventualmente i propri interessi. Il trasferimento in Paesi Extra UE, oltre ai casi in cui questo è garantito da Decisioni di Adeguatezza della Commissione, è effettuato in modo da fornire Garanzie appropriate e opportune ai sensi degli artt. 46 o 47 o 49 del Regolamento.
1.2.6 - DIRITTI DELL’INTERESSATO
L’interessato ha sempre diritto a richiedere al Titolare l’accesso ai Suoi dati, la rettifica o la cancellazione degli stessi, la limitazione del trattamento o la possibilità di opporsi al trattamento, di richiedere la portabilità dei dati, di revocare il consenso al trattamento facendo valere questi e gli altri diritti previsti dal GDPR tramite semplice comunicazione al Titolare. L‘interessato può proporre reclamo anche a un’autorità di controllo. Il contenuto e l’esercizio di tali diritti è regolato dagli artt. 15 e seguenti del Regolamento UE/679/2016. La revoca di un eventuale consenso non pregiudica la liceità del trattamento basata sul consenso prestato prima della revoca.
1.2.7- OBBLIGHI DI COMUNICAZIONE DEI DATI E CONSEGUENZE DELLA MANCATA/ERRATA COMUNICAZIONE
Il conferimento dei Dati per le finalità indicate con i numeri 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9 e 10 è obbligatorio e in difetto non potranno essere regolarmente adempiuti gli obblighi contrattuali.
In ogni caso il trattamento dei Dati avverrà con logiche strettamente correlate alle finalità suddette e sarà improntato ai principi di liceità, necessità e proporzionalità e avverrà con modalità idonee a garantirne la sicurezza e la riservatezza.
1.2.8 - ATTIVITÀ DI PROFILAZIONE
Non esistono ad oggi processi decisionali automatizzati, compresa la profilazione di cui all’articolo 22, paragrafi 1 e 4; qualora, in futuro fossero implementati, saranno fornite, informazioni significative sulla logica utilizzata, nonché l’importanza e le conseguenze previste di tale trattamento per l’interessato.
1.3 - Accordo di nomina a responsabile esterno del trattamento ai sensi dell’art. 28 reg. 679/16 sulla protezione dei dati personali (GDPR).
1.3.1 - PREMESSA
Il firmatario del/dei contratti di servizio, in quanto Titolare del trattamento in riferimento alle attività svolte (di seguito CLIENTE) ha richiesto allo Scrivente Studio in qualità di FORNITORE (di seguito RESPONSABILE) uno o più servizi offerti (di seguito SERVIZIO).
Il SERVIZIO è conferito in forza di specifico contratto, che qui si richiama e che si considera parte integrante del presente atto; Il SERVIZIO comporta che il RESPONSABILE tratti dati personali, per conto del CLIENTE.
Ai sensi dell’art. 28 Reg. 679/16, Il CLIENTE nomina il fornitore sopra elencato quale RESPONSABILE del trattamento dei dati personali disciplinando il rapporto di “responsabilità” secondo le condizioni contrattuali e le istruzioni di seguito riportate.
1.3.2 - DESCRIZIONE SINTETICA DELLE ATTIVITÀ SVOLTE
Le attività svolte sono quelle oggetto del preventivo e del relativo mandato, nonché quelle successivamente derivanti e conseguenti il rapporto contrattuale in essere.
1.3.3 - INFORMAZIONI OBBLIGATORIE
1.3.3.1	- Materia Disciplinata
Consulenza professionale, tributaria, amministrativa.
1.3.3.2	- Durata del Trattamento
La durata del trattamento è stabilita nell’informativa di cui al paragrafo 20.2 in base alle attività di trattamento svolte.
1.3.3.3	- Natura e finalità del trattamento
Obbligatoria, per rendere il servizio oggetto del contratto in essere.
1.3.3.4	- Tipologia di dati personali
Dati personali, anche particolari.
1.3.3.5	Categorie di interessati
Clienti, fornitori, dipendenti del titolare e terzi interessati indicati dalle categorie riportate.
1.3.3.6	- Obblighi e diritti del CLIENTE e del RESPONSABILE del trattamento
1.3.3.6.1 - Oggetto del trattamento
La presente nomina disciplina tutti i dati e i documenti che il CLIENTE inserisce in ogni singolo servizio utilizzato o fornisce, affinché essi vengano gestiti dal RESPONSABILE per le finalità contrattuali. Tali dati riguardano prevalentemente gli interessati i cui dati sono trattati dal CLIENTE per adempiere ad obblighi di legge, contratti ed accordi.
I trattamenti saranno effettuati dal RESPONSABILE per le finalità di adempimento del servizio utilizzato, in via secondaria ed eventuale per finalità di statistiche, business intelligence e di backup. Per tale seconda finalità il CLIENTE autorizza fin d’ora il RESPONSABILE a procedere al trattamento senza che sia dovuto alcun compenso da parte di quest’ultimo se non per le prestazioni professionali di cui al preventivo e al mandato.
Per ogni trattamento effettuato il RESPONSABILE si impegna a attuare le misure di sicurezza previste dalla normativa vigente in materia di protezione dei dati personali e di non agire per finalità illecite.
Ogni ulteriore informazione sul trattamento potrà essere richiesta all’indirizzo e-mail ##MAIL_TRATTAMENTO_DATI##  

1.3.3.6.2 - Durata del trattamento
Il trattamento dei dati, da parte del RESPONSABILE, avverrà per tutta la durata indicata nel paragrafo 10.3.3 “INFORMAZIONI OBBLIGATORIE”. Il CLIENTE è consapevole che il RESPONSABILE potrà trattare i dati anche successivamente al venir meno del contratto, se ciò viene fatto per finalità lecite che non contrastano con l’Ordinamento interno (es. per finalità di archivio o per finalità di tutela di diritti di obbligazioni nascenti dal contratto in essere, come la prova dell’esatto adempimento ecc.).
La presente nomina sarà valida per tutta la durata del contratto che disciplina il servizio utilizzato, salvi gli specifici obblighi che per loro natura sono destinati a permanere. Qualora il rapporto tra le parti venisse meno o perdesse efficacia per qualsiasi motivo o i servizi del RESPONSABILE non fossero più erogati, anche il presente contratto verrà automaticamente meno senza bisogno di comunicazioni o revoche, fermo restando la possibilità per il RESPONSABILE di trattare i dati secondo le condizioni sopra richiamate.
1.3.3.6.3 - Istruzioni documentate art. 28 comma III Reg. 679/16
Nello svolgimento dell’incarico di trattamento per conto del CLIENTE, il RESPONSABILE dovrà dare applicazione alle disposizioni previste dal Reg. 679/16, adottando le misure organizzative, fisiche, procedurali e logiche sulla sicurezza nei trattamenti.
Il RESPONSABILE, tenendo conto dello stato dell’arte e dei costi di attuazione, nonché della natura, dell’oggetto, del contesto e delle finalità del trattamento, come anche del rischio di varia probabilità e gravità per i diritti e le libertà delle persone fisiche, deve assicurarsi che le misure di sicurezza predisposte ed adottate siano adeguate a garantire un livello di sicurezza adeguato al rischio, in particolare:
• evitando la distruzione, perdita, modifica, divulgazione non autorizzata o accesso, in modo accidentale o illegale, a dati personali trasmessi, conservati o comunque trattati;
• evitando il trattamento dei dati da parte di soggetti terzi non autorizzati
• individuando, verificando e, se del caso, formando le persone fisiche autorizzate a trattare i dati in relazione a ciascuna eventuale area di trattamento;
• comunicando ogni eventuale trasferimento di dati e informazioni all’estero, anche per fini tecnici connessi ai servizi di providing e backup utilizzati.
1.3.3.6.4 - Garanzie prestate dal RESPONSABILE e dal TITOLARE
Il RESPONSABILE è disponibile, su richiesta scritta e analitica, a fornire i chiarimenti e la collaborazione ai sensi dell’art. 28 comma 3 lett. H del Reg. 679/16 e a mettere a disposizione, se richiesto, via PEC, il “registro dei trattamenti” previsto dall’art. 30 comma II del Reg. 679/16, inerente alle attività di trattamento oggetto del presente atto. Nel caso in cui il RESPONSABILE non abbia provveduto alla redazione del “registro dei trattamenti”, o non ne abbia la momentanea disponibilità, fornirà idonee giustificazioni al CLIENTE. In tali casi verrà fornito preventivo di spesa per l’attività ed il progetto con modalità e tempistiche.
Il CLIENTE si impegna a fornire alle categorie di interessati i cui dati sono trattati, idonea informativa ai sensi dell’art. 13 del Reg. 679/16 e altresì ad acquisire, quando necessario, specifico consenso in merito al trattamento dei dati da parte del RESPONSABILE, come descritto nel presente documento e nell’informativa del RESPONSABILE descritta nel paragrafo 20.2.
1.3.3.6.5 - Gestione sub RESPONSABILI
Con il presente contratto, il CLIENTE conferisce autorizzazione scritta generale al RESPONSABILE a poter ricorrere a eventuali ulteriori sub-RESPONSABILI del trattamento nella prestazione del Servizio, senza ulteriori comunicazioni. L’affidamento a sub-RESPONSABILI avviene in seguito a specifica selezione tra soggetti che per esperienza, capacità e affidabilità forniscano garanzie sufficienti in merito a trattamenti effettuati in applicazione della normativa pro tempore vigente e che garantiscano la tutela dei diritti degli interessati.
Il RESPONSABILE del trattamento è tenuto ad informare il CLIENTE che lo richieda, in merito al ricorso ad altri sub-RESPONSABILI, individuati all’esito delle suddette selezioni, nonché in merito ad eventuali successive aggiunte e/o sostituzioni di tali sub-RESPONSABILI al fine di consentire al CLIENTE la facoltà di opporsi.
Il RESPONSABILE si impegna altresì a stipulare specifici contratti, o altri atti giuridici, con i sub-RESPONSABILI a mezzo dei quali il RESPONSABILE descriva analiticamente i loro compiti e imponga a tali soggetti di rispettare i medesimi obblighi, con particolare riferimento alla disciplina sulla protezione dei dati personali.
1.3.3.6.6 - Ulteriori garanzie
Il RESPONSABILE si impegna ad osservare e fare osservare ai propri dipendenti, incaricati e collaboratori, il segreto nei confronti di chiunque, per quanto riguarda fatti, informazioni, dati e atti di cui vengano a conoscenza nell'espletamento dell’incarico ricevuto.
Il CLIENTE potrà richiedere al RESPONSABILE, che sarà tenuto a rispondere tempestivamente, informazioni su istanze degli interessati, contestazioni, ispezioni o richieste dell’Autorità di Controllo e dalle Autorità Giudiziarie, ed ogni altra notizia rilevante in relazione al trattamento dei dati personali.
Resta inteso che la presente nomina non comporta alcun diritto del RESPONSABILE ad uno specifico compenso e/o indennità e/o rimborso derivante dalla medesima.
1.3.3.6.7 - Accettazione dell'accordo
Il presente accordo si intende accettato firmando il mandato.
Il soggetto che accetta il presente atto dichiara altresì di essere il titolare del contratto ovvero d’aver ricevuto idonei poteri di rappresentanza per manifestare la volontà.


Per accettazione

							##FIRMA_CLIENTE##
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